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INTRODUCCION

Siguiendo las instrucciones contenidas en el acuerdo 29/2020, de 19 de junio, por el
gue se aprueba el Plan de Medidas de Prevencion y Control para hacer frente a la crisis
sanitaria ocasionada por la Covid-19, el Instituto Rio Cuerpo de Hombre ha elaborado este
Plan de Contingencia para el supuesto de que en el transcurso del afio escolar 2020-21 se
suspenda la actividad educativa presencial y esta sea sustituida por la ensefianza online.

1.- ELEMENTOS DE CARACTER ORGANIZATIVA

1.1.- PLAN DE UTILIZACION DE ESPACIOS

En el caso de suspensién de actividades lectivas presenciales, el centro permanecerd
cerrado para la totalidad del alumnado, para el profesorado y para el personal de
administracion, conserjeria y limpieza.

De manera excepcional, los miembros del Equipo Directivo podran acudir para realizar
tareas administrativas y de gestion que no puedan ser atendidas de otra forma, y siempre
acompafiados de un conserje y de una persona del servicio de limpieza.

También de forma excepcional podran acceder al centro, previo aviso y acompafnados
de un conserje, aquellos profesores que necesiten recoger material localizado en el mismo.

Se utilizardn Unicamente los espacios imprescindibles para realizar las tareas o
gestiones necesarias y se procedera inmediatamente después de su uso a su limpieza y
desinfeccion.

1.2.- ESTRATEGIAS DE REFUERZO DE LA COORDINACION DOCENTE Y CON LAS FAMILIAS

Para asegurar la coordinacién docente de los distintos drganos colegiados se aplicaran
las siguientes estrategias:

- Equipo Directivo: se mantendrdn las reuniones semanales de coordinacion en el mismo
horario, celebrandose por videoconferencia (Teams).

- Departamentos Didacticos: se mantendran las reuniones semanales de coordinacion
en el mismo horario, celebrandose por videoconferencia (Teams).

- CCP: se celebraran las reuniones fijadas en la Programacién General Anual y aquellas
otras que se consideren necesarias a través de videoconferencia (Teams).

- Claustro: se celebraran las reuniones pertinentes a través de videoconferencia
(Teams).

- Consejo Escolar: se celebraran las reuniones pertinentes tanto del Consejo Escolar en
pleno como de las distintas comisiones del mismo a través de videoconferencia.



- Comunicacion con el personal laboral a través de email o por teléfono y se realizard
siempre que la situacidn lo requiera.

- Entre el profesorado que imparta docencia al mismo grupo de alumnos o que imparta
docencia en los mismos niveles educativos se empleara el correo corporativo, teléfono
y grupos de WhatsApp para mantener una comunicacion diaria.

Los responsables de mantener esta coordinacién docente seran los miembros del
Equipo Directivo y los Jefes de Departamentos Didacticos.

- Encuanto a la coordinacién con las familias, el Equipo Directivo y todos los profesores
del centro utilizaran preferentemente la aplicacién TokApp School para comunicarse
con padres o tutores e informarles puntualmente acerca de cualquier asunto que
pueda ser de interés general o particular.

También se utilizardn los correos electrénicos corporativos por parte del profesorado.
La informacidn administrativa sera publicada en la WEB del centro para las familias.
Se tendra especial cuidado en mantener la comunicacion con aquellas familias cuyos
hijos estén en riesgo de desconexidn digital o abandono de la actividad lectiva virtual.
Los responsables de esta comunicacion con las familias seran los tutores, el equipo
docente de cada grupo, el Departamento de Orientacidn y el Equipo Directivo.

En el supuesto de que algin alumno/a sea confinado en casa por ser sospechoso o
positivo de Covid-19 se realizara un seguimiento por parte de sus profesores y su tutor/a
para garantizar la continuidad en el proceso de ensefianza-aprendizaje, tanto de forma
individual como en caso de cierre de un aula, adaptandolo a las nuevas circunstancias.

1.3.- HORARIO SEMANAL DEL CENTRO

En el caso de suspension de las actividades lectivas presenciales, el centro
permanecera cerrado salvo para las cuestiones mencionadas anteriormente.

Teniendo en cuenta que la situacion de confinamiento no puede pretender emular el
horario escolar habitual presencial, se establece que:

e Todas las asignaturas tendran que impartir al menos una videoconferencia
semanal.

e Para tener una coordinacién didactica, seran los equipos educativos junto con
Jefatura de estudios quienes ajusten los horarios y dias de las clases por
videoconferencia. Esta distribucion horaria se realizara de forma proporcional
a la carga horaria de su asignatura o médulo.

e Las sesiones online se distribuiran como sigue:

o Madximo tres videoconferencias al dia para 192, 22 39, 42 de ESO, 12 de
Bachillerato Y FP Bdsica de 50 min de duracién.

o Maximo cuatro videoconferencias al dia para 22 de Bachillerato.

o Se realizaran, preferiblemente, en los periodos centrales del horario
lectivo presencial del alumnado.



e Las videoconferencias de cada asignatura se impartiran dentro del horario de
clases presenciales vigente hasta el momento del cierre para cada grupo de
alumnos y para cada uno de los profesores, de forma que no se produzcan
interferencias ni se solapen clases.

e La planificacion semanal le serd facilitada al alumnado con la suficiente
antelacion.

e Una vez asegurada la posibilidad de conexion del alumnado, se controlara la
asistencia a las clases virtuales programadas, registrando las ausencias en
IESfacil de la misma forma y con los mismos efectos que se hace con las
sesiones lectivas presenciales.

1.4.- AJUSTE DEL PROYECTO EDUCATIVO Y DE LA PROGRAMACION GENERAL ANUAL

En el Proyecto Educativo se han incluido apartados especificos donde se habla de las

actuaciones a realizar con motivo de la pandemia:

Dar prioridad a la divulgacion de las medidas higiénico-sanitarias entre los miembros
de la comunidad educativa (punto 3.3).

Favorecer la distribucion del alumnado en grupos con menos ratio (punto 5.2).
Aplicar todos los protocolos de prevencion del contagio de la enfermedad Covid-19
(punto 5.8).

Establecer en las Programaciones Didacticas criterios de actuacidn para continuar con
las actividades lectivas si no fuese posible la educacién presencial (punto 6.2).
Extender el Plan de Acogida a todo el alumnado del centro con la finalidad de difundir
todos los protocolos establecidos (punto 8.1).

Definir todas las actuaciones relacionadas con la pandemia (punto 9).

En la Programacién General Anual se incluirdn apartados especificos donde se

especifiquen los ajustes que se llevaran a cabo en la misma en el caso del cierre del centro,
relativos a los siguientes aspectos:

Objetivos generales.

Aspectos organizativos del centro.
Evaluaciones.

Criterios de promocién y titulacién.
Comisién covid-19.

Coordinador covid-19.



2.- ELEMENTOS DE CARACTER PEDAGOGICO

2.1.- AJUSTES DE LA PROPUESTA CURRICULAR

Medidas

Responsables

En la Propuesta Curricular se incluiran apartados especificos

donde se hable de los ajustes que se haran en la misma en el caso
del cierre del centro, relativos a los siguientes aspectos:

Adecuacion de los objetivos de E.S.O. y Bachillerato.
Contenidos, criterios de evaluacién y estandares de
aprendizaje.

Decisiones de caracter general sobre métodos pedagégicos y
didacticos.

Criterios de seleccidn de materiales de desarrollo curricular.
Criterios generales de evaluacion de los aprendizajes del
alumnado.

Criterios generales de evaluacidn y recuperacién de materias
pendientes.

Programaciones didacticas de las materias.

e Equipo
directivo.

e Organos de
coordinacion
docente.

e Docentes.

e (Claustro de
profesores.

2.2.- AJUSTES DE LAS PROGRAMACIONES DIDACTICAS

Medidas

Responsables

Todas las programaciones didacticas tendran un apartado en el
gue se detallen las posibles modificaciones de la programacién
relativas a:

Contenidos: Se especificaran de forma clara los contenidos
minimos a impartir en el caso de que no fuese posible
abarcar todos los previstos, si bien el objetivo inicial es
impartirlos todos.

Metodologia: Se indicaran las herramientas digitales a
utilizar en el periodo de ensefianza no presencial.

Relacidon de materiales y recursos de desarrollo curricular
a utilizar en ensefanza no presencial.

Criterios de evaluacidn: Se concretara que criterios de
evaluacién prevaleceran en caso de ensefianza online.
Criterios de calificacidon: Se precisardn los criterios de
calificacion que seran aplicados de manera conjunta por
todos los departamentos didacticos.

e Equipo
directivo.

e Jefesde
Departamentos

e Docentes.




- Recuperaciéon de materias pendientes de cursos
anteriores: Se detallara y publicitara la forma de superar
estas materias en el caso de no ser posibles los examenes
presenciales.

- Recuperacidon, en su caso, de materias con calificacion
negativa en evaluaciones anteriores: Se detallarda y
publicitara la forma de superar estas materias en el caso
de no ser posibles los exdmenes presenciales.

- Atencion al alumnado confinado: establecer el
procedimiento para que los alumnos confinados de forma
individual puedan seguir la formacién. Cada docente, en
virtud de su autonomia, organizard los contenidos
establecidos para el curso de su materia.

Pautas para las programaciones didacticas:

- Los curriculos seran flexibles, sin menoscabo de Ia
planificacion previa. Para los periodos de ensefanza
presencial, deben seleccionarse los contenidos con mayor
peso propedéutico y aquellos que requieran mas tiempo
de explicaciéon o aclaracidon de dudas. Por el contrario,
aquellos en los que el alumnado pueda tener una mayor
autonomia para su aprendizaje se dejaran para una
eventual ensefanza a distancia.

- Se prestard especial atencion a mejorar la competencia
digital del alumnado, en la que se le ensefie, de forma
adecuada a su nivel y a sus necesidades, la metodologia de
trabajo en linea y se practique con la plataforma utilizada
por el centro, para que todo el alumnado la conozca y se
desenvuelva en ella con la suficiente destreza vy
funcionalidad. Las programaciones deben incorporar las
herramientas y los recursos tecnolégicos, no solo como un
medio o canal de comunicaciones y traspaso de
informacidn, sino también como fuentes de aprendizaje.

- De igual manera, se prestarda mas atencion a las
competencias clave de Aprender a aprender y a la de
Iniciativa y espiritu emprendedor, que son especialmente
necesarias en los escenarios a los que hace referencia este
Plan.

- Se decidira una unica plataforma de ensefianza telematica
en el centro, al menos, por cada etapa educativa (Teams,
Aula Virtual).




A la hora de mandar tareas a los alumnos, los profesores tendran
en cuenta una serie de recomendaciones:

¢

Las tareas tendran que ser coherentes con los
contenidos que se quieren trabajar. Estos
contenidos habran sido determinados
previamente por los Departamentos Didacticos y
reflejados en las actas de departamento. Se deben
priorizar los contenidos que no se van a estudiar en
el curso siguiente.

Las tareas que proponga cada docente seran
directamente proporcionales al numero de
sesiones lectivas de su asignatura. Como regla
general, no deben asignarse tareas que exijan un
tiempo de dedicacion, diario o semanal, superior al
propio de la modalidad presencial.

Irdn siempre acompafiadas de instrucciones claras
y sencillas que posibiliten el autoaprendizaje y no
deben exigir para su realizacion, de la ayuda de los
padres, madres o representantes legales.

Deberdn tener en cuenta la atenciéon a la
diversidad. Deberan tener muy presentes la edad
del alumnado, su grado de autonomia y las
condiciones socio familiares que les afectan.
Deben recogerse para cada actividad los criterios
de evaluacién vy calificacion ademas del formato y
fecha de entrega de la tarea.

Cuando mandemos tareas lo haremos de forma
organizada y dejaremos suficiente tiempo para que
los alumnos las realicen y nos las reenvien.

Todas las tareas propuestas seran resueltas por
parte del profesorado, bien enviando las
soluciones de las mismas, en cuyo caso el docente
debe asegurarse de que el alumnado las corrija, o
bien corrigiéndolas directamente y enviando dicha
correccién al alumnado.

Es muy importante que se revisen estas tareas en
un plazo razonable de tiempo y que les
comuniquemos nuestras correcciones y la
calificacion. La interacciéon con los alumnos sirve
para que estos y las familias tomen conciencia de
la importancia de realizar las tareas.

En el caso de que los alumnos no respondan a
nuestros mensajes nos pondremos en contacto con
los padres utilizando TokApp.

Los profesores llevaran un registro sistematico del
envio y recepcion de tareas. Las actividades on line
llevadas a cabo por profesores y alumnos son




registradas en las plataformas y aplicaciones que
usamos y nos servird para la evaluacion final y
también en el caso de una posible reclamacién de
notas.

Informacién a los alumnos y familias

- Al comienzo del curso escolar los profesores informaran al
alumnado de las herramientas educativas que tengan
previsto usar para la docencia telematica en caso de
confinamiento.

- Si el centro esta confinado, cada profesor informara de las
modificaciones en la programacion al alumnado y/o sus
familias.

2.3.- ESTRATEGIAS PARA EL DESARROLLO DE LA ACCION TUTORIAL

Cuando un centro escolar esté confinado seran los tutores en coordinacién con el
equipo directivo los encargados de informar al alumnado y/o su familia de los aspectos
organizativos del centro, tales como horario, criterios de evaluacién globales del centro,
plataforma educativa utilizada para la docencia telematica, etc. en caso de que el centro se
tenga que confinar.

Con caracter general, a comienzo de curso se crearan Aulas Virtuales en Moodle y
Teams de cada uno de los niveles educativos existentes, coordinados por el tutor
correspondiente, para lograr un doble objetivo: primero, instruir en el uso de estas
herramientas, verificando que cada alumno conoce sus claves de acceso, cuenta con los
medios necesarios para conectarse y domina el funcionamiento basico de las herramientas;
por otro lado, crear un espacio de trabajo estable, a través del cual el tutor continuara
realizando las distintas actividades planificadas dentro del Plan de Accién Tutorial.

Estos grupos seran independientes de los constituidos por cada profesor en el ambito
de su actividad docente, con el fin de diferenciar espacios virtuales y periodos lectivos.

Cada tutor serd el responsable, en coordinacidn con el departamento de Orientacion,
de continuar con las tutorias a través de estas aulas virtuales en las cuales los alumnos tendran
a su disposicién tanto los materiales del Plan de accién Tutorial como la informacién relativa
a la oferta educativa del centro, becas, ...

Dentro del Plan de Accidn Tutorial, un aspecto basico que realizamos siempre a
comienzo de curso es la recogida de informacidn sobre distintos aspectos relacionados tanto
del alumno como de sus familias. Al inicio de este curso se prestard especial atencién a la
recogida de datos tales como email del alumno y de al menos un progenitor, si dispone de
conexidn a internet y dispositivo para conectarse y poder seguir el proceso de ensefianza-
aprendizaje desde casa, el nimero de hermanos en edad escolar, etc.
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Serad prioritario a comienzo de curso incluir dentro de la accion tutorial el Protocolo
de Medidas Preventivas establecidas en nuestro centro para combatir el coronavirus,
haciendo especial hincapié en la concienciacién tanto del alumnado como de sus familias para
llevarlas a buen término.

Tanto en la reuniodn inicial de tutores como en la reunién de padres de comienzo de
curso la difusion de este Plan y como llevarlo a cabo serd un aspecto fundamental a trabajar.

Adaptaremos y crearemos materiales adecuados al trabajo online, interactivos, que
sean sencillos de implementar y coordinar desde las plataformas de trabajo online.

Respetaremos, en la medida de lo posible, los horarios establecidos tanto para las
horas de coordinacién de tutores como de reunién con padres, siendo flexibles y consecuentes
ante la nueva situacion y las peculiaridades del trabajo online.

2.4.- ESTRATEGIAS PARA LA ATENCION A LA DIVERSIDAD

En lo referido a Alumnos con Necesidad Especifica de Apoyo Educativo estos serdn
incluidos en los grupos de tutoria y en un grupo especifico coordinado por el PT del centro,
que serd el responsable de los desarrollar los refuerzos educativos y de coordinar los tiempos
de conexién de modo similar a los periodos presenciales, aplicando la flexibilidad necesaria en
el plan de trabajo con dichos alumnos.

En todo lo relativo a los mecanismos de informacién y seguimiento con padres,
ademas de los medios utilizados habitualmente como es el Tokapp School, se mantendran
reuniones a través de Teams, utilizando las claves de los propios nifios para conectarse.

Ademas, se continuard con las reuniones de coordinacién semanales entre tutores,
Jefatura de Estudios y Orientacién, utilizando plataformas como Teams.

2.5.- ESTRATEGIAS PARA EL DESARROLLO DE LA ORIENTACION ACADEMICA Y PROFESIONAL

En el caso de la suspensidén de la actividad académica presencial, el desarrollo del
Programa de Orientacion Académica y Profesional sera similar al utilizado en el Plan de Accién
Tutorial, planteando distintas actividades desde las Aulas Virtuales creadas en cada nivel
educativo y, a partir de ahi, realizaremos actividades encaminadas a lograr una adecuada
madurez vocacional y un proceso de toma de decisiones acorde a sus capacidades,
motivaciones e intereses.

Se distribuird entre los alumnos el programa Orient@, el cual presenta una interfaz
muy intuitiva y permite al alumno ser auténomo en su utilizacién con una minima instruccion
previa.

Ademads de esto, tanto el Orientador como los tutores, resolverdn las dudas que
puedan surgir tanto a padres y/o alumnos acerca de la Orientacién Académica y Profesional,
en los periodos lectivos reservados para tal fin, siendo flexibles en funcién de las
circunstancias.
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En el Ultimo trimestre se realizaran visitas virtuales guiadas, organizadas por las
distintas universidades de nuestro distrito, las cuales han posibilitado el acceso tanto de
alumnos como de profesores y padres, desde casa, a la oferta educativa, campus, distribucién
de aulas y edificios, etc
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3.- ELEMENTOS DE CARACTER TECNOLOGICO

3.1.- CONCRECION DEL PLAN DE DIGITALIZACION

3.1.1.- RECURSOS DIGITALES

En el caso de que, por razones de emergencia sanitaria, nos viéramos obligados a impartir
la docencia a distancia, el centro no dispone actualmente de ordenadores portatiles ni de
tablets para prestar a los alumnos. Los escasos ordenadores portdtiles en funcionamiento se
prestaron a los profesores que los necesitaron para impartir clase online en el tercer trimestre
del curso pasado y esta situacion se repetiria.

Esta circunstancia incide de forma muy negativa en aquellos alumnos con dificultades para
conectarse a las aulas virtuales por no disponer de equipamiento, contribuyendo de manera
decisiva a aumentar la brecha digital entre el alumnado. Para solventar este problema se
necesitaria que desde las instancias pertinentes se dotase al centro con tablets para que este
grupo de alumnos (no mas de veinte) pudiese continuar su formacion desde casa.

Ademas, es preciso abordar de manera definitiva la renovacién del equipamiento
informatico del centro para que el profesorado pudiese utilizar tanto en el instituto como en
su casa, si fuese necesario, los ordenadores del centro, ya que hasta el momento la mayoria
ha utilizado sus propios equipos para impartir las clases online.

3.1.2.- MATERIALES DIDACTICOS

Para conseguir un mayor aprovechamiento y eficiencia de los recursos TIC empleados
por los distintos departamentos, se propone la creacién de bancos de recursos o repositorios.
En estos, de una forma estandarizada y bajo unos formatos unificados, se pueda almacenar,
gestionar y emplear todos aquellos recursos que han demostrado, a través de la experiencia
de los distintos profesionales, su eficacia didactica.

Para ello se creard un protocolo de registro, catalogacion y formato de contenidos, asi
como el despliegue de una estructura de archivos que permita su almacenamiento en la nube
mediante el empleo de la aplicacién “OneDrive” proporcionada por la plataforma Office 365.

Los objetivos propuestos para este curso en el Plan TIC de centro en materia de
recursos didacticos contemplan:

- La creacidon del modelo de formato, gestidon y actualizacién de recursos.

- Formacién del profesorado en el empleo de “OneDrive” para la creacién de la
estructura de datos.

- Proceso de seleccién del o los responsables de su mantenimiento.

Tanto para el profesorado como para el alumnado, tener un banco de recursos es
especialmente importante en una situacién de ensefianza a distancia.

En el caso de que el alumnado no pueda acceder a los recursos digitales, se
garantizardn la entrega del material educativo en papel y el seguimiento educativo frecuente,
por los medios que se consideren necesarios, con el fin de reducir la brecha digital que pueda
afectar a familias mas vulnerables.
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3.1.3.- HERRAMIENTAS DIGITALES

En este curso 2020-21 se priorizara, desde el comienzo de las actividades lectivas, el
uso de todas las herramientas digitales mencionadas en este apartado. Se facilitara el
aprendizaje de su uso tanto a los profesores que no estén familiarizados con ellas como a los
alumnos, especialmente a aquellos que se incorporan por primera vez al centro.

Todos los profesores crearan aulas virtuales de cada uno de los grupos a los que
impartan clase, preferentemente en las plataformas Moodle y Teams y ensefiaran a su
alumnado cémo acceder a estas aulas a través de sus correos corporativos y como interactuar
en ellas (incorporarse a una clase, intervenir, crear un documento, recibir y enviar tareas,
acceder a un cuestionario, realizar y enviar videos,...) de manera que, en el caso de volver a la
ensefianza online, todos tengan un correcto dominio de estas herramientas imprescindibles.

Igualmente, los tutores crearan aulas virtuales de sus tutorias para garantizar el
cumplimiento de los objetivos del Plan de Accién Tutorial.

Se mantendra actualizada la pagina web del centro como via de informacidn sobre el
funcionamiento del mismo y se fomentara que todas las familias dispongan de la aplicacién
TokApp para que haya una comunicacion rapida y fluida entre el centro y los padres.

Siempre que las circunstancias lo requieran, las reuniones de los érganos colegiados
(CCP, Claustro y Consejo Escolar) asi como las sesiones de evaluacién se realizaran por
videoconferencia para evitar concentraciones de personas en espacios cerrados.

3.1.4.- FORMACION DEL PROFESORADO Y DEL ALUMNADO

En el primer Claustro de este curso se informara a todo el profesorado sobre el Plan
TIC de centro y se fijara la fecha de una reunién dirigida a los profesores que se incorporen al
centro y que desconozcan el uso de las herramientas antes mencionadas, con el objetivo de
que las incorporen de forma inmediata a sus clases.

El objetivo es poner en funcionamiento cuanto antes las aulas virtuales en cada
materia para cada grupo de alumnos.

Asimismo, se integraran los recursos didacticos utilizados por cada profesor en un
banco de recursos organizados por departamentos didacticos de forma colaborativa,
siguiendo los criterios fijados en el Plan TIC, con el fin de que estos recursos estén a disposicion
del profesorado y el alumnado.

En el Plan de acogida de los alumnos de 12 de ESO, ademds de mostrarles las
instalaciones del centro y de informarles sobre las normas de funcionamiento del mismo, se
pondra especial atencién en ensefiarles el uso de las herramientas digitales utilizadas en el
instituto.

A través de las tutorias se mostrara a los alumnos el uso de Moodle, de Teams y de
Office 365 y se les proporcionaran las contraseiias de acceso al portal de Educacyl. Los
profesores de cada materia incidiran en el uso de estas herramientas digitales y las integraran
en su tarea docente diaria, reflejdndolo en las programaciones diddcticas.
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En cuanto a las familias, en el momento de la matricula se les proporciona informacion
sobre el uso TokApp School y en la pagina WEB del centro se proporciona informacion acerca
de becas, programa Releo, etc.

En las reuniones iniciales de tutoria se incide en el uso de estas herramientas.

INFORMACION DEL PLAN

e Serd el Equipo Directivo quien de a conocer el Plan de Contingencia elaborado por el
centro tanto a las familias como al claustro de profesores y resto del personal del
centro.

e Al comienzo del curso escolar los profesores informaran al alumnado de las
herramientas educativas que utilizaran para la docencia telematica.

e Siel centro se tiene que confinar, cada profesor informara de las modificaciones en la
programacion al alumnado y/o sus familias.

e Cuando un centro escolar esté confinado seran los tutores en coordinacién con el
equipo directivo los encargados de informar al alumnado y/o su familia de los aspectos
organizativos del centro, tales como horario, criterios de evaluacién globales del
centro, plataforma educativa utilizada para la docencia telematica, etc. con la
suficiente antelacion.

e La AMPA serd informada claramente de las condiciones al inicio de curso y de su papel
activo.

15



